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NEWTON  –  Dávky ZP



 


  od 15. 5. 2002
Instalace programu

Na tomto odkazu: www.maxoft.cz/download/setupnewton.exe

Příprava dávek

     Každému psaní dávek do počítače předchází ruční příprava. Je třeba recepty z určitého období roztřídit na jednotlivé pojišťovny. „Otaxovat“ příslušnými kódy a hodnotami. A „otaxované“ poukazy pokud možno vzestupně seřadit dle celkových hodnot receptů.
Spuštění systému Newton

     Na ploše Windows je ikona jablka s nápisem Newton. Na tuto ikonu dvakrát rychle klepněte myší. Program se spustí a na obrazovce se otevře pracovní okno Newtona. 

Otevření okna dávek

     V horní části pracovního okna aplikace Newton jsou barevná tlačítka. Jedním z nich je oranžové tlačítko s motivem diskety a nápisem ZP. Kliknutím na toto tlačítko otevřete okno Dávky.  
Popis okna Dávky
     Ve vrchní polovině okna je tabulka. Tato tabulka obsahuje základní informace o dávkách. Je to jakýsi seznam vámi zpracovaných dávek, historie vaší práce s dávkami.  

     Ve spodní polovině okna dávek je tzv. editační karta. V ní se zobrazují informace o dávce vybrané (zvýrazněné) nahoře v tabulce. Zde je místo pro zadávání, editaci (úpravu) základních údajů o vybrané dávce.
Vytvoření nové dávky

     Stisknutím klávesy Insert, či kliknutím na tlačítko ´+´(Přidat větu) vytvořte novou, prázdnou dávku. 
Vyplnění údajů o nové dávce

     Píše se do spodní poloviny okna dávek na tzv. editační kartu.

ID dávky: identifikační číslo dávky je dodáno počítačem a není třeba ho zadávat.

Pojišťovna: zadejte nebo vyberte ze seznamu kód pojišťovny, které se poukazy týkají. 

Smluvní partner: vyberte ze seznamu IČZ té vaší optiky, za kterou se budou recepty uplatňovat na pojišťovně. Tlačítko SP umožňuje upravovat či přidávat údaje o vlastních IČZ.
Popis k dávce: zde můžete napsat slovní popis dávky (např. opravná - leden ´02). Tento údaj je nepovinný. 
Číslo dávky: napište požadované číslo dávky (4 – 6 číslic)
Typ dávky: ponechte předvyplněné číslo 12. To určuje, že se jedná o optickou dávku.
Podporujeme i další typy dávek, ale toto je pro oční optiku.
Období: napište měsíc a rok, kterého se dávka týká ve formátu (MMRRRR). Například ´032002´ pro březen 2002.
 Datum převodu: není třeba zadávat, počítač ho dosadí sám po převodu.
Vybraný lékař: pokud ve zpracovávané dávce je hodně poukazů od jednoho lékaře (zdravotnického zařízení), tak do této kolonky napište IČZ onoho lékaře. Toto IČZ bude nabízeno na každém nově zadávaném receptu. Tento údaj je nepovinný.
Vybraný den: pokud vaše pobočka pojišťovny akceptuje dávku, ve které všechny poukazy mají stejné datum vydání zakázky, tak ho sem napište. Tento  datum bude nabízen na každém nově zadávaném receptu. Nepovinný údaj.
Uložení dávky

     Dávku uložte kliknutím na tlačítko Ano. Nebo stisknutím klávesové zkratky Alt + A. Tímto jsou uloženy všeobecné údaje o dávce a nyní je třeba ji naplnit jednotlivými recepty. 
Zadávání poukazů

     V pravém horním rohu okna Dávky  stiskněte tlačítko Poukazy. Otevře se okno Poukazy.  Stisknutím klávesy Insert, či kliknutím na tlačítko ´+´(Přidat větu) vytvořte nový, prázdný poukaz. 
Vyplnění poukazu

     Píše se do spodní poloviny okna dávek na tzv. editační kartu.

Pořadí: pořadové číslo poukazu je dodáno počítačem a není třeba ho zadávat.

Zvl. (F11): Zvláštní položka; pokud je poukaz opatřen razítkem revizního lékaře, tak stiskněte klávesu F11 a poukaz bude náležitě označen.

Hodnota: napište celkovou hodnotu poukazu (součet hodnot všech kódů). Newton z uvedené hodnoty doplní příslušné kódy a jejich hodnoty a napíše je vpravo do modrých polí. 

     Pokud zapsaná hodnota není zavedená v databázi, počítač upozorní na tuto skutečnost hláškou: Nenadefinovaná hodnota. 

Kurzor se přesune na modrá pole pro kody (POZOR – stačí zadat posledních 5 číslic, např. Kod 42000001 – zadáte 1). Tlačítko Přidat následně 

     Není-li zadaná hodnota jednoznačná, tzn. že pod touto hodnotou se skrývá více než jedna kombinace kódů (např. hodnota 500,- =  1.  90700, 90371, 90371, ale i  2.  91220, 91220, 90102), pak vám dá systém tyto možnosti na výběr a vy je zvolením čísla příslušné varianty vyberte. 

RČ:  zadejte rodné číslo. Počítač upozorňuje na zjevně špatná rodná čísla.

Pokud se na poukazu vyskytují signální kody (42 22222), objeví se v tento okamžik meziokno pro Dpt.

Diagnóza: pro zadání diagnózy H524, stačí napsat: 4 a stisknout klávesu Enter (H521 = 1, H526 = 6, …). Pokud nenapíšete nic a jen stisknete kl. Enter, počítač dodá diagnózu H520.

Lékař: napište IČZ lékaře. Pro zjednodušení, přes tlačítko vpravo vedle pole, zadejte jméno lékaře a jeho zkratku (např. Novák Jan, zkratka: n). Při dalším výskytu tohoto IČZ napište jen zkratku, stiskněte Enter a IČZ bude dosazeno.

Datumy: zadejte datumy vystavení receptu, přijetí receptu a datum vydání optické pomůcky.

Příjmení a jméno: (zákazníka) - nepovinný údaj – pouze pro vlastní potřebu

     Pro zkopírování údajů z předcházejícího poukazu stiskněte klávesu F12. Diagnóza se nekopíruje, protože je vždy rozdílná

     Kliknutím na tlačítko PluS (kl. zkratka: Alt + S) vytvořte další poukaz. Opakováním tohoto postupu napište všechny recepty. Po zadání posledního poukazu klikněte na tlačítko Ano (kl. zkratka Alt + A).

Zavření okna poukazů
     Okno Poukazy zavřete kliknutím na křížek v pravém horním rohu okna nebo stisknutím klávesy Esc (Escape). Jste zpět v okně Dávky.
Převedení dávky(-ek) na disketu
     Klikněte na tlačítko Převod v pravé horní části okna Dávky a nechte se vést následnými dialogovými okny.

Převedení dávky(-ek) na portál
     Klikněte na tlačítko Portál v pravé horní části okna Dávky a nechte se vést následnými dialogovými okny – otevře se portál příslušné ZP.

Kontrola převedené(-ých) dávky(-ek) a diskety
     Myší zvolte tlačítko Kontrola v pravé horní části okna Dávky. Pokud máte nainstalovaný  kontrolní program VZPkontrol, otevře se. Zkontrolujte disketu a její obsah. U posílání přes portál toto již není nezbytné.

Tisk faktur, průvodních lístků, soupisů
     Požadovaný tisk vyberte kliknutím na příslušné tiskové tlačítko ve střední části okna Dávky. Dále se nechte vést případnými dialogovými okny.

Zadání, oprava či prohlížení základních dat pro práci s dávkami
     V menu systému NEWTON klikněte na nabídku Dávky ZP. Po zobrazení nabídky si vyberte žádanou oblast dat.

Okamžitá nápověda
     Pokud si s něčím nevíte rady, najeďte myší na neznámé pole či tlačítko a ponechte ji chvilku stát. Zobrazí se žlutý řádek s nápovědou.

Zavření okna dávek
     V pravém horním rohu okna Dávky  klikněte na tlačítko s křížkem:  ´X´.

Ukončení práce v systému NEWTON
     V menu systému NEWTON klikněte na položku Konec.
Kontakt:
     MAXOFT, s.r.o.

     775 969 395

     maxoft@maxoft.cz
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